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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 15414.633209/2025-26

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de mobiliario, fornos micro-ondas e bebedouros (purificadores), por registro de precos, incluindo montagem,
instalacé@o e configuracédo, quando aplicavel, destinados a atender as demandas operacionais e de infraestrutura da Superintendéncia de
Seguros Privados (Susep), especialmente nos ambientes administrativos e de apoio aos servidores, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Os itens estéo organizados, com as seguintes exigéncias:

® Mobiliario: fornecimento e montagem, garantindo estabilidade, seguranca e funcionalidade, incluindo configuragcdo quando
aplicavel.

® Equipamentos: fornecimento de fornos micro-ondas e bebedouros (tipo purificador), incluindo instalagdo quando necessario, de
modo que 0s equipamentos estejam prontos para uso imediato.

Valor
Unidade Especificacdo Céd. CATMAT QTD Valor Total

Unitario

Forno de micro-ondas em aco inoxidavel,
1 DF 8° andar com capacidade de 30 litros. As especificagdes 445383 2 R$ 638,47 R$ 1.276,94
técnicas minimas constam no Anexo 17.

Purificador de Agua 2L, 220V, Branco.

2 DF 8° andar As especificagdes técnicas minimas constam no 357891 1 R$ 769,57 R$ 769,57
Anexo 16
Geladeira 220V - Capacidade 240 a 370L —

3 DF 8° andar Classe A (INMETRO). As especificagdes técnica 437341 1 R$ 2.730,56 R$ 2.730,56

minimas constam no Anexo 18.

Conjuntos Completos de Biombes (Divisérias)
4 DF 13° andar em formatos T e L. As especificacdes técnicas 257754 19 R$ 4.111,05 R$ 78.109,95
minimas constam no Anexo 5.

Estacdo de Trabalho, mesa no formato L
5 DF 13° andar (Diretoria). Especificagcdes técnicas constam no 268927 05 R$ 2.731,67 R$ 13.658,35
Anexo 4.

Gavateiro Volante Executivo (Diretoria). As

6 DF 13° andar 612001 05 R$ 678,47 R$ 3.392,35
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especificacdes técnicas constam no Anexo 11.

DF 13° andar

Cadeira de escritério (Diretores), com espaldar
alto, base giratéria, bracos e rodas. As
especificacdes técnicas constam no Anexo 2.

602320

R$ 2.249,55

R$ 11.247,75

DF 13° andar

Cadeira de Aproximacdo (Diretores), estrutura
fixa 'S'. As especificacbes técnicas constam no
Anexo 2.

356568

R$ 1.676,44

R$ 8.382,20

DF 13° andar

Estacdo de trabalho L com gaveteiros volante
1,45 x 1,45. As especificacOes técnicas constam
no Anexo 3.

613255

R$ 1.274,12

R$ 5.096,48

10

DF 13° andar

Cadeira secretaria com espaldar médio, bracos
e rodas. As especifica¢es técnicas constam no
Anexo 15.

613653

R$ 773,71

R$ 3.094,84

11

DF 13° andar

Cadeira universitaria empilhavel com
prancheta removivel, na cor verde musgo, As
especificagGes técnicas constam no Anexo 12.

613469

80

R$ 1.255,23

R$ 100.418,40

12

DF 13° andar

Cadeira Universitaria para Auditério com
Prancheta Escamoteéavel, Estrutura Reforcada e
Capacidade para Usudrios Obesos.
As especificacOes técnicas constam no Anexo 14.

613469

01

R$ 1.425,35

R$ 1.425,35

13

DF 13° andar

Carrinho Suporte para cadeiras empilhaveis
(Portas pranchetas) com capacidade para 60
pranchetas, medidas L 1.40 x A 1.40 x P 60cm.
As especificagOes técnicas constam no Anexo 6.

623926

02

R$ 2.635,00

R$ 5.270,00

14

DF 13° andar

Mesa de Refeitorio para 6 lugares 1,80 x 0,80
MDF 30mm Estrutura 4 Pés. As especificagdes
técnicas constam no Anexo 8.

486486

01

R$ 1.356,17

R$ 1.356,17

15

DF 13° andar

Mesa refeitorio 6 lugares 2,00x 0,80|tampo
MDF 18MM pés redondos - fixa. As
especificagGes técnicas constam no Anexo 7.

483357

01

R$ 1.371,56

R$ 1.371,56

16

DF 13° andar

Cadeira para refeitério assento estofado com
encosto. As especificacdes técnicas constam no
Anexo 13.

394727

01

R$ 436,96

R$ 436,96

17

DF 13° andar

Mesa de apoio MDF e aco (Coffee Break). As
especifica¢des técnicas constam no Anexo 10.

483357

01

R$ 1.371,56

R$ 1.371,56

18

DF 8° andar

Mesa para refeitério 4 lugares com cadeira
giratéria acoplada. Especifica¢cdes Técnicas no
Anexo 9.

625234

02

R$ 1.607,75

R$ 3.215,50

19

RJ 13° andar

Conjunto completo de Biombeos (divisérias) em
formatos T e L . As especificagcGes técnicas
constam no Anexo 5.

257764

19

R$ 4.111,05

R$ 78.109,95

20

RJ 13° andar

Estacao de Trabalho, mesa no formato L
(Diretores). As especificagdes técnicas constam
no Anexo 4.

268927

05

R$ 2.731,67

R$ 13.658,35

21

RJ 13° andar

Gaveteiro volante executivo (Diretoria). As
especificacdes técnicas constam no Anexo 11.

612001

05

RS 678,47

R$ 3.392,35

22

RJ 13° andar

Cadeira de escritério (Diretores,) com espaldar
alto, base giratéria, bracos e rodas. As
especificacdes técnicas constam no Anexo 2

602320

05

R$ 2.249,55

R$ 11.247,75

23

RJ 13° andar

Cadeira de Aproximacdo (Diretores), estrutura
fixa "S". As especificac¢des técnicas constam no
Anexo 2.

356568

05

R$ 1.671,71

R$ 8.358,55

24

RJ 13° andar

Cadeira universitaria empilhdvel com prancheta
removivel, na cor verde musgo, estrutura: 4 pés
em tudo de ago com acabamento em pintura
epoxi. As especificagdes técnicas constam no
Anexo 12.

613469

60

R$ 1.234,32

R$ 74.059,20

25

RJ 13° andar

Portas pranchetas com capacidade para 60
pranchetas, medidas L 1.40 x A 1.40 x P 60cm.
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R$ 2.635,00
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As especificacOes técnicas constam no Anexo 6.

Cadeira Universitaria para Auditério com
Prancheta Escamoteéavel, Estrutura Reforcada e

RJ 13° 134 1 R$ 1.371,1 R$ 1.371,1
26 J 13" andar Capacidade para Usudrios Obesos. As 613469 0 $1.371,10 $1.371,10
especificagGes técnicas constam no Anexo 14.
VALOR ESTIMATO TOTAL RS$ 435.456,74

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Essa classificacdo se da em razdo de os padrbes de desempenho e qualidade poderem ser definidos de forma objetiva no edital, com
base em especifica¢des usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133 /2021.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua publicacdo, podendo ser
prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados para a Administracéo Publica.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a
vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisi¢do de mobiliarios, fornos de micro-ondas e bebedouros tipo purificador, por
meio de registro de precos, incluindo, quando aplicavel, servicos de montagem, instalacéo e configuracéo, destinados a atender
as demandas operacionais e de infraestrutura da Superintendéncia de Seguros Privados (Susep), especialmente nos ambientes
administrativos e de apoio aos servidores.

2.1.2. A unidade da Susep no Distrito Federal/DF receberd, ainda neste exercicio, servidores aprovados no concurso publico
autorizado pela Portaria MGI n° 5.478, de 13 de agosto de 2024. A chegada desses servidores é essencial para o fortalecimento
da capacidade institucional, ampliagdo da forca de trabalho e atendimento as crescentes demandas regulatérias e administrativas
da Autarquia.

2.1.3. A posse dos novos servidores demanda a ampliacdo e adequagédo da estrutura fisica atualmente disponivel, com o objetivo
de assegurar ambientes de trabalho ergondmicos, seguros e acessiveis, em conformidade com as normas da NR-17. Além disso,
busca-se garantir condi¢gbes apropriadas de acolhimento e funcionalidade nos espagos coletivos — como refeitorios, salas de
reunido e areas de convivéncia — bem como atender as exigéncias de conforto térmico e visual, mediante a instalacdo de cortinas
e persianas.

2.1.4. Ressalta-se que a presente aquisicdo de mobiliario e equipamentos visa ndo apenas suprir as demandas operacionais dos
ambientes administrativos da unidade da SUSEP em Brasilia (incluindo auditério e refeitério), como também atender as
necessidades especificas de infraestrutura da sala de treinamento a ser instalada na Sede da Autarquia, no Rio de Janeiro.
2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 42354068000119-0-000001/2025
Il) Data de publicacdo no PNCP: 10/05/2024
Ill) Id do item no PCA: 77
VI) Classe/Grupo:7195 - MOBILIARIOS DIVERSOS E ACESSORIOS

V) Identificador da Futura Contratacdo: 173039-92/2025

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informagdes basicas desse Termo
de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O detalhamento da solugdo como um todo encontra-se descrito neste Termo de Referéncia, que consolida os ajustes realizados na
definicdo do objeto e dos servigos associados, sendo complementado pelos Estudos Técnicos Preliminares e pelos Anexos que o
integram.

3.2. A presente solucdo tem por finalidade atender as necessidades de infraestrutura e conforto dos ambientes de trabalho da SUSEP,
por meio da aquisicdo de mobilidrio corporativo, fornos de micro-ondas e purificadores de agua tipo bebedouro. A contratacdo visa
adequar e modernizar os espacos administrativos e de apoio, assegurando condigbes adequadas de ergonomia, funcionalidade e
eficiéncia operacional.

3.3. O mobiliario devera atender a critérios técnicos de ergonomia, durabilidade, seguranca e adequacgdo ao layout dos ambientes, de
modo a propiciar um espag¢o de trabalho organizado, confortdvel e produtivo, em conformidade com as diretrizes da Norma
Regulamentadora n® 17 (NR-17).

3.4. Os fornos de micro-ondas destinam-se a proporcionar funcionalidade e praticidade nos espagos de uso coletivo, enquanto os
purificadores de agua visam assegurar 0 acesso continuo a agua potavel, promovendo saude e bem-estar aos servidores, em
consonancia com os principios de sustentabilidade e qualidade ambiental.

3.5. A aquisigdo sera estruturada por itens, de modo a estimular a competitividade entre fornecedores especializados, ampliar o universo
de potenciais participantes e racionalizar o processo de aquisicdo, especialmente diante do fracasso do certame anterior para
mobiliarios e equipamentos.

3.5.1. Para fins deste Termo de Referéncia, os itens estardo distribuidos conforme a localidade de entrega, da seguinte forma:
® Brasilia/DF: itens 1 a 18, relativos a equipamentos e mobiliarios;
® Rio de Janeiro/RJ: itens 19 a 26, relativos a mobiliarios.

3.5.2. O critério de julgamento adotado sera o de Menor Pre¢o por item, permitindo que diferentes fornecedores possam ser
adjudicados para itens distintos, sem a obrigatoriedade de fornecimento integral de todos os itens relacionados a uma mesma
localidade.

3.6. Cada item sera adjudicado individualmente ao licitante que apresentar o menor prec¢o valido, observado o atendimento integral as
exigéncias técnicas e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus Anexos.

3.6.1. A(s) empresa(s) adjudicataria(s) devera(do) observar rigorosamente os requisitos, especificacfes técnicas e condicdes de
fornecimento definidos neste Termo de Referéncia, nos Estudos Técnicos Preliminares e em seus Anexos, assegurando o pleno
atendimento as necessidades operacionais e de infraestrutura da SUSEP, tanto nas unidades do Rio de Janeiro quanto de Brasilia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A presente contratacdo seguird as diretrizes estabelecidas no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, garantindo que
critérios de sustentabilidade sejam observados na aquisi¢éo do objeto.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. A definicdo dos modelos para aquisi¢do de mobiliario, fornos de micro-ondas e bebedouros de agua tipo purificador foi realizada com
base em critérios técnicos e funcionais previamente analisados. Essa escolha tem por finalidade assegurar a padronizacdo dos
ambientes, em conformidade com as diretrizes internas de layout e ergonomia; garantir a compatibilidade com os espagos fisicos
existentes, evitando adapta¢cBes posteriores que possam gerar custos adicionais; promover a eficiéncia e a durabilidade dos
equipamentos, considerando o uso continuo em ambiente corporativo; e atender as necessidades operacionais das equipes,
proporcionando conforto e funcionalidade no dia a dia.

4.2.1. A indicacdo de modelos especificos de mobiliario tem como objetivo garantir a adequagéo técnica e funcional dos bens ao
ambiente institucional. Para os mobiliarios, ndo foram especificadas marcas ou modelos, mas foram estabelecidas
especificacées técnicas minimas, detalhadas nos anexos, incluindo figuras ilustrativas que servem como referéncia para
aquisicao.
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4.2.2. Os modelos de mobiliario foram selecionados conforme critérios de ergonomia, resisténcia e durabilidade, observando as
normas aplicaveis e o padrao visual adotado pela Autarquia.

4.2.3. Quanto aos fornos de micro-ondas e bebedouros de agua tipo purificador, os modelos indicados foram definidos com base
em critérios de capacidade, eficiéncia energética e adequacao ao uso coletivo em ambientes administrativos.

® Para os fornos de micro-ondas, indica-se 0 modelo Consul CMS46AB, escolhido por sua ampla disponibilidade no
mercado nacional, assisténcia técnica autorizada e facilidade de manutencéo, sendo admitida a apresentacdo de produtos
equivalentes que atendam integralmente as especificacdes minimas.

® Para os bebedouros de agua tipo purificador, indica-se o modelo Everest - Soft Star, escolhido por garantir
padronizacdo com equipamentos ja utilizados na SUSEP, facilidade de manutencdo, disponibilidade de pecas e
assisténcia técnica local, admitindo-se também produtos equivalentes que atendam integralmente as especificacdes
minimas.

4.2.4. A padronizacdo dos fornos de micro-ondas contribui para a seguranca operacional, a facilidade de manuseio e a
uniformidade de manutengdo. O modelo de bebedouro foi escolhido de modo a atender a um numero elevado de usuarios,
oferecendo agua gelada e natural, com caracteristicas que asseguram higienizacdo simplificada, eficiéncia energética e
conformidade com as normas sanitarias vigentes, promovendo salde e bem-estar no ambiente de trabalho.

4.3. A escolha dos modelos foi fundamentada em pesquisas de mercado, e, busca-se assegurar a melhor relagdo custo-beneficio e a
plena adequacéo dos itens ao contexto institucional, contribuindo para a otimizag&o dos recursos e a melhoria das condi¢des de trabalho.

Da exigéncia de catalogol/folder

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado provisoriamente classificado em primeiro lugar devera apresentar
catalogo técnico detalhado dos equipamentos e catalogo ou folder dos mobiliarios, os quais deverdo ser entregues juntamente com
a proposta. A apresentacao sera facultada a todos os interessados, inclusive aos demais fornecedores participantes, para fins de andlise
técnica e comprovacgédo de conformidade.

4.5. Serao exigidos catalogos e folders dos seguintes itens:
4.5.1. Bebedouros de agua tipo purificador, incluindo especifica¢des técnicas do modelo ofertado;
4.5.2. Fornos de micro-ondas, incluindo especificagdes técnicas do modelo ofertado; e

4.5.3. Mobiliarios, incluindo descrigbes técnicas, dimensfes, materiais, imagens ilustrativas e demais informacdes relevantes para
andlise da adequacéo ao ambiente institucional.

4.6. Os catalogos e folders deverdo ser entregues juntamente com a proposta, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos no edital,
sendo de inteira responsabilidade da empresa a completude, exatiddo e pontualidade do envio.

4.7. E facultada a prorrogacdo do prazo de entrega dos catalogos/folders, mediante solicitagdo fundamentada pelo interessado,
apresentada antes do término do prazo original.

4.8. Caso nao haja entrega ou se o material enviado estiver incompleto ou fora das especificagBes previstas, a proposta sera recusada.
4.9. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
4.9.1. Conformidade das especificagdes técnicas dos equipamentos com o Termo de Referéncia;

4.9.2. Adequacao dos mobiliarios as dimensdes, padrdes visuais, ergonomia e requisitos de funcionalidade estabelecidos nos
anexos;

4.9.3. Clareza, completude e legibilidade das informag¢®8es contidas nos catélogos e folders.
4.10. Os resultados da analise dos catalogos e folders serédo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Caso o material apresentado pelo primeiro classificado ndo atenda as especificacdes, sera analisada a aceitabilidade da proposta
ou lance ofertado pelo segundo classificado, seguindo-se, sucessivamente, até a verificagdo de um material que atenda integralmente as
especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12. Os catalogos e folders fornecidos serdo tratados como material técnico de referéncia da Administracéo, podendo ser utilizados para
consulta, analise e verificagdo, ndo gerando direito a ressarcimento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



4.13. Apos a divulgacdo do resultado final do certame, os materiais disponibilizados pelos fornecedores poderdo ser arquivados ou
descartados pela Administragéo, sem direito a ressarcimento.

4.14. Os fornecedores deverdo fornecer todas as condi¢des indispensaveis a analise dos catalogos e folders, incluindo, quando aplicavel,
manuais impressos em lingua portuguesa ou documentagdo complementar necessaria ao correto entendimento das informacdes.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15. Nao sera exigida a apresentacéo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, independentemente de o fornecedor ser
fabricante, revendedor, distribuidor ou representante comercial, para quaisquer dos itens objeto da contratagéo.

Subcontratacdo
4.16 .N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, uma vez que, nos termos da
referida lei, a exigéncia de garantia contratual é facultativa, ficando a critério da autoridade competente, desde que haja previsao no edital
e que a natureza do objeto contratado justifique tal medida No presente caso, entende-se que a entrega dos itens ndo envolve riscos
técnicos relevantes, tampouco complexidade operacional que justifique a imposi¢éo de garantia contratual.

4.18. Na presente licitagdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

4.18.1. Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o pre¢o do primeiro colocado da cota principal.

4.18.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

4.18.3. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos licitantes
qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados 0os casos em que a cota reservada for inadequada
para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do art. 8°,
84°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

Margem de Preferéncia:

4.19. O objeto da contratacdo enquadra-se na margem de preferéncia de 10%, prevista no Decreto n.° 11.890, de 22 de janeiro de 2024,
conforme disposto na Resolucdo n.° 1, de 14 de marco de 2024 da Comissdo Interministerial de Contratacdes Publicas para o
Desenvolvimento Sustentavel — CICS, por se tratar de bens manufaturados nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras.

4.19.1. A margem de preferéncia serd aplicada apenas aos produtos que atendam integralmente aos critérios de bem
manufaturado nacional e as normas técnicas brasileiras.

4.19.2. Para produtos que nao se enquadrem como bens manufaturados nacionais, a margem de preferéncia nao sera
aplicada, devendo as propostas ser analisadas pelo valor ofertado sem acréscimo de preferéncia.

4.19.3. Todos os licitantes devem declarar, no momento da apresentacdo da proposta, se os produtos ofertados se enquadram
como bens manufaturados nacionais, a fim de viabilizar a correta aplicacdo da margem de preferéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo maximo para entrega dos bens sera de 15 (quinze) dias corridos, contados da emissdo da Ordem de Fornecimento (OF)
pela Contratante, em remessa Unica, salvo quando a Contratante determinar a entrega parcelada em razdo de planejamento interno ou
disponibilidade de espaco fisico. Neste caso, a Ordem de Fornecimento estipular as quantidades, locais e cronograma de entrega.

5.1.1. A Ordem de Fornecimento (OF) é o documento emitido pela Contratante que autoriza a entrega dos itens, observadas as
condicdes e especificagdes ja aprovadas durante o processo licitatorio. A emissdo da OF definird os itens, quantidades, locais e
prazos de entrega, bem como eventuais orienta¢des sobre montagem, instalacdo e configuracéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



5.1.2. Prazos e responsabilidades por natureza do item — a Contratada responsabilizar-se-a por entregar, montar/instalar e,

quando aplicavel, configurar os itens descritos no objeto, de acordo com as seguintes exigéncias e prazos, contados da emissao
da OF:

a. Mobiliario: fornecimento, montagem e, quando aplicavel, configuragdo, garantindo estabilidade, seguranca e
funcionalidade, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis;

b. Equipamentos (fornos micro-ondas e bebedouros tipo purificador): fornecimento, instalacdo e configuragdo (quando
aplicavel), de modo que os equipamentos figuem prontos para uso imediato, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis;

c. Demais itens que nao exigem montagem complexa: entrega, acondicionamento e, quando necessario, instalagédo
simples, observando condi¢8es adequadas de funcionamento e seguranca, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis

5.1.3. O prazo previsto nos subitens acima somente comegara a contar a partir da emissdo da OF e da manifestacdo expressa da
Contratante quanto a necessidade de entrega, em consonancia com seu planejamento interno e disponibilidade de espaco fisico.

5.1.4. A Contratada deverd, no ato do recebimento da OF, confirmar por escrito a data prevista para a entrega e instalagdo dos
itens, devendo coordenar com a fiscalizacdo designada pela Contratante o agendamento final da entrega e demais providéncias
técnicas necessarias.

5.2. Caso ndo seja possivel cumprir o prazo estabelecido, a Contratada devera comunicar formalmente a Contratante, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, as raz6es do impedimento, para analise e eventual prorrogagdo, ressalvadas as situagGes de
caso fortuito ou forga maior devidamente comprovadas.

5.3. Os bens deverao ser entregues e instalados, quando aplicavel, nos seguintes enderecos:

5.3.1. BrasiliaIDF: Os itens 1 a 18, relativos a equipamentos e mobiliarios, deverdo ser entregues e instalados na Unidade da
SUSEP no Distrito Federal, localizada no Setor Bancario Sul, Quadra 1, Bloco K, 8° e 13° andares — CEP 70093-900.

5.3.2. Rio de Janeiro/RJ: Os itens 19 a 26, relativos a mobiliarios, deverdo ser entregues e instalados na unidade da SUSEP
localizada no Prédio do Banco Central (BACEN), situado na Avenida Presidente Vargas, n° 730 — 10° e 13° andares — Centro
- Rio de Janeiro/RJ - CEP 20071-900.

5.3.3. As entregas deverdo observar os prazos estabelecidos no item 5.1 deste Termo de Referéncia, incluindo a necessidade de
agendamento prévio com a fiscalizacdo designada pela Contratante, conforme disposto nos subitens 5.1.3 e 5.1.4, a fim de
assegurar condi¢cdes adequadas de acesso, seguranca e espaco fisico para o recebimento dos bens.

5.3.4. A Contratada sera responsavel por todas as providéncias logisticas necessarias a entrega, descarga, montagem e
instalacdo dos bens, quando aplicavel, devendo garantir que os itens sejam entregues em perfeitas condi¢cdes de funcionamento,
prontos para uso e em conformidade com as especificagdes técnicas e de segurancga estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.4. Para os bens destinados as instalagées da SUSEP na cidade do Rio de Janeiro, a entrega devera ser realizada exclusivamente
pela entrada de servigos do Prédio do Banco Central (BACEN), localizada na Rua Ted6filo Otoni, s/n° - fundos do edificio — Centro
- Rio de Janeiro/RJ.

5.4.1. O acesso ao local de entrega estara sujeito as normas de seguranca e controle de entrada do prédio, devendo a Contratada
agendar previamente a entrega junto a fiscalizagdo da Contratante, em conformidade com o disposto nos subitens 5.1.3 e 5.1.4
deste Termo de Referéncia.

Qualidade e Condicdes Técnicas

5.5. Os bens a serem adquiridos deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas, quantitativos e demais condi¢coes
descritas neste Termo de Referéncia e em seus Anexos.

5.5.1. A qualidade dos produtos devera ser comprovada, quando aplicavel, por meio de certificados de conformidade com as
normas da ABNT correspondentes a cada item, considerando seguranca, resisténcia, durabilidade, ergonomia, materiais
empregados e demais requisitos técnicos correlatos.

5.5.2. Todos os custos relativos a entrega, remocao, descarte, montagem, instalacdo elou configuracao, quando aplicaveis,
bem como despesas de transporte, seguro e acondicionamento, deverdo estar incluidos no preco ofertado, ndo cabendo qualquer
cobranca adicional a Contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



5.5.3. Os bens deverédo ser entregues acompanhados de todos os acessdrios, componentes e materiais hecessarios ao seu
pleno funcionamento e instalagédo, juntamente com documentacao técnica completa e atualizada, incluindo manuais, guias de
instalacéo e certificados de garantia.

5.5.4. Os bens deverdo ser novos, de primeira qualidade, devidamente acondicionados em embalagens originais e lacradas, e
comprovadamente em fase normal de producgédo/fabricacéo, ndo sendo aceitos produtos recondicionados, descontinuados ou fora
de linha.

5.5.5. Os bens poderéo ser rejeitados, total ou parcialmente, caso estejam em desacordo com as especificacbes deste Termo
de Referéncia e/ou da proposta, devendo ser substituidos as expensas da Contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis a contar da notificagdo, salvo prorrogacéo justificada e aceita pela Contratante.

5.5.6. A Contratada sera responséavel pela substituicao, troca ou reposicao de materiais entregues com defeito, danificados ou
em desconformidade, devendo fornecer produtos de especificagbes iguais ou superiores, mediante aprovacdo prévia da
Contratante, sem qualquer 6nus adicional e sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Normas e Seguranca na Montagem e Instalagio

5.6. Todos os servicos de montagem, instalacao e configuragdo deverdo observar as normas técnicas e de seguranca aplicaveis,
respeitar as condi¢des e locais designados pela Contratante e assegurar a integridade do ambiente e o desempenho dos produtos,
conforme os padrdes de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia contratual dos bens sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir do primeiro dia util subsequente a
data de recebimento definitivo e aceite técnico do objeto pelo Contratante. Esse prazo contempla cobertura integral para defeitos de
fabricacdo, montagem ou instala¢ao, garantindo a plena operacionalidade dos equipamentos sem 6nus adicional para a Administracao.

5.7.1. A garantia legal, nos termos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), permanece aplicavel.

5.8.0 prazo de garantia contratual complementar a garantia legal sera de, no minimo, 03 (trés) meses, ou pelo prazo fornecido pelo
fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data de recebimento definitivo do objeto.

5.9. Caso o prazo de garantia oferecido pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o Contratado devera
complementar a garantia pelo periodo restante, de forma a cumprir o total exigido.

5.10. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢cbes de uso, sem qualquer dnus ou
custo adicional para o Contratante.

5.11. A garantia abrange a realizagdo da manutencgao corretiva dos bens pelo proprio Contratado ou, quando aplicavel, por assisténcia
técnica autorizada, conforme as normas técnicas especificas.

5.12. Entende-se por manuten¢ao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢gées necessarias.

5.13. As pecas que apresentarem vicio ou defeito durante o periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras
novas, de primeiro uso e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.14. Uma vez notificado, o fornecedor devera realizar a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no
prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracéo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.15. O prazo indicado no subitem anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, devidamente aceita pelo Contratante.

5.16. Na hipétese prevista no subitem anterior, 0 Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacédo igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para uso provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucéo dos reparos.

5.17. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o devido atendimento da solicitagdo do Contratante, ou sem a apresentacao de
justificativa valida pelo Contratado, o Contratante fica autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou
substituicdes, podendo exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem prejuizo da garantia dos equipamentos.
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5.18. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade exclusiva do Contratado.

5.19. A garantia legal ou contratual do objeto possui prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo
a aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de qualquer de suas condicdes, mesmo apés o término da vigéncia
contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial, com o objetivo de esclarecer as obrigagBes contratuais, os procedimentos de entrega, montagem,
instalagéo e recebimento do objeto.

Fiscalizacdo
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a entrega, a montagem e a instalagdo (quando houver), verificando a conformidade do
mobiliario com as especifica¢des do contrato.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a corregdo da execucgéo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo, registros formais da execugédo, como
comunicagdes, ocorréncias e termos de recebimento provisorio e definitivo.
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6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.5. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢é&o do contrato;
g) comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposi¢c&o de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

7.2.4.2. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% ((cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contrata¢do ou item ndo entregue.

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratagdo ou item ndo entregue.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor da contratacdo ou item n&o entregue.

7.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo ou item ndo entregue.

7.2.4.6. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacéo, do valor da contratagao ou item n&o entregue.
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7.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do
dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegagéo de desconhecimento das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacéo das san¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administragdo, ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

8.4. Para as contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacéo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do
Contratado e séo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacéo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice /IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realiza¢éo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado &
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
utilizagdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) e julgamento pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM.

9.1.1. A andlise da demanda, considerando aspectos econdmicos, técnicos e qualitativos, demonstrou que a contratagdo
por meio do Sistema de Registro de Precos representa a solugdo mais vantajosa para a Administracdo, por assegurar
flexibilidade, economicidade e aderéncia a necessidade institucional.

9.1.2. A utilizagdo do SRP possibilita que a Susep efetive futuras aquisicbes com base nos pregos registrados, sem
necessidade de instauracdo de novos processos licitatérios, garantindo agilidade, eficiéncia administrativa,
previsibilidade orcamentaria e racionalizagdo dos procedimentos de contratacdo, especialmente em situagdes de
demanda variavel ou progressiva.

9.1.3. Tal estratégia esta em conformidade com a legislagdo vigente (Lei n° 14.133/2021 e Decreto n° 7.892/2013),
alinhando-se as boas praticas de gestdo publica e contribuindo para o atendimento tempestivo das necessidades
institucionais, com seguranca juridica e transparéncia.

Forma de fornecimento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



9.2. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme demanda da Susep, em consonancia com as condigfes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de contratacéo por Sistema de Registro de Precos e adotado o critério de julgamento de menor preco por item, o0s
valores unitarios maximos aceitaveis serdo aqueles constantes da planilha de composicao de precos anexa ao edital.

9.3.1. Os valores unitarios de referéncia constam da tabela indicada no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

9.3.2. Sera considerado vencedor, para cada item, o licitante que apresentar o menor preco valido, desde que atenda
integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas nos Anexos deste Termo de Referéncia e as demais condi¢gfes previstas
no edital.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacédo
em todo o territério nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;
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9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.[A9]

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis [dos dois dltimos exercicios
sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagcdo das seguintes formulas[A11] :

|Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
|Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

|Ativo Total

|Passivo Circulante + Passivo Nao-Circulante

|Ativo Circulante
|Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de até 10% do valor total
estimado da contratacgéo.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.29. A empresa contratada devera comprovar experiéncia na execugdo de servigcos similares por meio da apresentagdo de atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a realizagdo de servicos compativeis
com o objeto deste Termo de Referéncia, especialmente em ambientes institucionais ou corporativos.

9.29.1. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica, serd exigida a apresentacdo de pelo menos dois atestados de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a realizagdo satisfatéria de servicos
similares aos descritos neste Termo de Referéncia. O documento devera conter informagdes claras sobre o escopo dos servigos
prestados, periodo de execucao, local de realizacdo e dados da empresa contratante.

9.29.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
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9.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos

9.30. E desejavel que a empresa possua equipe técnica qualificada, composta por profissionais com experiéncia comprovada nas
atividades de montagem e instalagao dos itens mencionados.

9.30.1. A exigéncia de qualificacdo técnica tem como objetivo assegurar que 0s servigos contratados sejam executados
com qualidade, seguranca e eficiéncia, evitando retrabalhos, atrasos e riscos a integridade dos usuarios e ao patrimdnio
publico.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.31. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serédo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.32. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precgos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.33. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢gdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 435.456,74 (quatrocentos e trinta e
cinco mil quatrocentos e cinquenta e seis reais e setenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante
do item 1.1. deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Uni&o, conforme disponibilidade orcamentaria no momento de cada chamada de fornecimento, em atendimento ao Sistema de Registro
de Pregos (SRP).

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao, a ser indicada conforme o exercicio financeiro e disponibilidade de créditos:
1) Gestao/unidade;
Il) Fonte de recursos;
Ill) Programa de trabalho;
IV) Elemento de despesa; e
V) Plano interno.
11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria Anual (LOA) e

liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento ou instrumento equivalente, garantindo que cada chamada de
fornecimento dentro do SRP tenha cobertura orcamentaria adequada.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
Justificativa para formalizacdo mediante contrato administrativo

13.1. Considerando que a presente contratacdo tem por objeto a aquisicao de mobiliario corporativo destinado a composicédo de estaces
de trabalho, no valor estimado superior a R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais), a ser realizada por meio de sistema de registro de
precos, entende-se que ndo é aplicavel a hipdtese de substituicdo do contrato por outro instrumento prevista no art. 95 da Lei n°® 14.133
/2021.

13.2. O inciso | do referido artigo restringe-se as contratagées de pequeno valor, conforme limites definidos no art. 75, incisos | e Il, os
quais ndo abrangem a presente aquisi¢do. Por sua vez, o inciso Il aplica-se apenas as compras com entrega imediata e integral, sem
previsdo de obrigacgdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica — o0 que igualmente ndo se verifica no caso em analise, pois:

a. O mobiliario constitui bem permanente, sujeito a garantia de funcionamento e demais obrigacdes pds-entrega;

b. A execucdo ocorrera de forma futura e parcelada, conforme as necessidades da Administragdo e a natureza do registro de precos;

c. O contrato poderd demandar aplicagdo de penalidades, glosas ou prorrogagdo de prazos, o que reforca a necessidade de
instrumento contratual formal.

13.3. Dessa forma, nos termos do art. 90, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, e considerando a complexidade, o valor envolvido e a
existéncia de obrigacBes futuras, a contratacdo deverd ser formalizada mediante contrato administrativo, e ndo por instrumento
substitutivo.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14.1. Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposigdes e
obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e seus Anexos, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informag¢fes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Rio de Janeiro, ........ (o [ de 2025.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: SEI n° 2456692

JEAN MIGUEL FORMIGA DE ALENCAR

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/01/2026 as 09:47:04.
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JOAO LUIS NASCIMENTO VIEIRA

Integrante Técnico/Administrativo

&f Assinou eletronicamente em 02/01/2026 as 17:31:16.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - ANEXO 02 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Cadeiras de Escritorio (Diretores).pdf (247.88 KB)

Anexo Il - ANEXO 03 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Estacoes de Trabalho Secretaria.pdf (146.4 KB)

Anexo Il - ANEXO 04 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Estacao de Trabalho L (Diretores).pdf (149.29 KB)

Anexo IV - ANEXO 05 - Especificacoes Tecnicas Minimas- Biombos em Formato T e L_Rev_Joao.pdf

(298.41 KB)

Anexo V - ANEXO 06 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Porta Pranchetas.pdf (137.3 KB)

Anexo VI - ANEXO 07 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Mesa Refeitorio fixa MDF acessivel para

Cadeirante.pdf (95.71 KB)

® Anexo VII - ANEXO 08 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Mesa de refeitorio movel (1,70x0,70m).pdf
(108.15 KB)

® Anexo VIII - ANEXO 09 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Mesa Refeitorio 4 lugares cadeira giratorias
acoplada.pdf (129.76 KB)

® Anexo IX - ANEXO 10 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Mesa de Apoio em MDF e Aco (Coffee Break).

pdf (122.47 KB)

Anexo X - ANEXO 11 - Especificacoes Tecnicas - Gaveteiro Volante Executivo (Diretoria).pdf (221.0 KB)

Anexo XI - ANEXO 12 - Especificacao Tecnica - Cadeira para Auditorio empilhavel.pdf (143.63 KB)

Anexo Xl - ANEXO 13 - Especificacao Tecnica - Cadeira para Refeitorio.pdf (100.57 KB)

Anexo XlII - ANEXO 14 - Especificacao Tecnica - Cadeira Auditorio para Obeso.pdf (107.42 KB)

Anexo XIV - ANEXO 15 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Cadeira Secretaria Espaldar Medio.pdf (35.6

KB)

Anexo XV - ANEXO 16 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Purificador de agua.pdf (96.3 KB)

Anexo XVI - ANEXO 17 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Forno de Micro-ondas.pdf (50.46 KB)

Anexo XVII - ANEXO 18 - Especificacoes Tecnicas Minimas - Geladeira.pdf (36.88 KB)

Anexo XVIII - ANEXO 19 - PROPOSTA de Precos - Itens de 1 a 26.zip (27.97 KB)



